
Hinweise im Zusammenhang mit der Bekanntmachung der beschränkten 
Ausschreibung zur Vergabe von Leistungen im Rahmen der Richtlinie des 
Ministeriums für Arbeit, Soziales, Familie und Frauen (MASF) zur 
Förderung der qualifizierenden Beratung von Gründungswilligen in der 
Vorgründungsphase von Existenzgründerinnen und -gründern 

Gründerwerkstatt enterprise
Träger: iq consult e.V., Muskauer Strasse 24, 10997 Berlin
Durchführungsort: Schiffbauergasse 7, 14467 Potsdam sowie entsprechende 
Außenstellen (n.n.)

Leistungsbeschreibung
Das Ministerium für Arbeit, Soziales, Frauen und Familie (MASF) beabsichtigt, in 
den Jahren 2010 bis 2013 einerseits die qualifizierende Beratung von 
Gründungswilligen in der Vorgründungsphase sowie von Existenzgründerinnen 
und -gründern in der Übergangsphase durch Gründerwerkstätten aus Mitteln des 
Europäischen Sozialfonds und des Landes Brandenburg zu fördern. 

Im Rahmen der „Gründerwerkstatt enterprise“ wird ein Berater/innenpool 
zusammengestellt, in dem Expert/innen der unterschiedlichsten Fachbereiche und 
Branchen gelistet sind. Diese haben die Möglichkeit, sich im Förderzeitraum vom 
01.03.2010 bis 31.12.2013 um die Beratung und Begleitung von 
Gründungsinteressierten in der Vor- und Nachgründungsphase zu bewerben. 

Mindeststandards externe Leistungsbringer Beratung und Qualifizierung:
• Benennung der Durchführenden mit

• Lebenslauf
• Qualifikationsprofil

• inhaltliche Beratungs- und Qualifizierungsleistungen
• besondere Spezialisierungen
• besondere Branchenkompetenzen
• Methodenkenntnisse individueller Beratungs- und 

Qualifizierungsleistungen
• Sozialkompetenz zur Betreuung junger Gründungswilliger
• Psychologische Kompetenz
• Preis (Stunden-/Tagessatz)
• zeitliche Verfügbarkeit
• Genderkompetenz 
• Netzwerk-/Kooperationskompetenz
• Kenntnisse der Markt- und regionalen Kenntnisse vor Ort
• Nachweis der eigenen unternehmerischen Tätigkeit

Anforderungsprofil
Hauptaufgabe des/der juristischen Berater/-in ist die Beratung 
Gründungsinteressierten zu rechtlichen Fragen im Rahmen der Existenzgründung 
und in der Nachgründungsphase. 
Hierfür sind vor allem juristische Kenntnisse erforderlich zu den Themen

Unternehmereigenschaft (Freiberufler, Gewerbetreibende, Kleinunternehmer 
nach UStG, Gewerbeanmeldung, Genehmigungen) 

Firmierung & Rechtsformen bei gemeinschaftlichen Gründungen
(Einzelunternehmer, GbR, Unternehmergesellschaft (Mini-GmbH, Ltd., Verein)

Vertragsrecht (Kaufvertrag, Werkvertrag, Pachtvertrag etc., AGB, 
Vertragsgestaltung, Vertragsstörungen, Urheberrecht, GEMA, Online-Recht, 
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Fernabsatz, Publizitätspflichten)

Steuerrecht: Einkommensarten, Betriebsausgaben, usw.; AO

Arbeitsrecht: Minijobs, Midijobs, Sozialversicherungspflichten, Meldepflichten, 
Scheinselbstständigkeit

Sozialrecht: Sozialgesetzbuch, Bezug von ergänzendem II, KSK

Voraussetzung für die erfolgreiche Umsetzung der beschriebenen Aufgaben sind 
umfangende Kenntnisse der regionalen und lokalen Gründungsbranche und -
partner (Strukturen, Netzwerke, Personen), beraterisches Methodenwissen sowie 
analytische Fähigkeiten, eine strukturierte Vorgehensweise bei Informations-
beschaffung, selbstständiges Denken und Arbeiten sowie die Bereitschaft und das 
Interesse an eigener Verantwortungsübernahme seitens des/der Berater/-in.

Auswahlkriterien der Mindeststandards für die Auswahl der externen 
Leistungsbringer nach Einreichen der Unterlagen:

• Benennung der Durchführenden mit
• Lebenslauf
• Qualifikationsprofil
• fachliche Qualifikationsnachweise
• Referenzen

• marktüblicher Stunden-/Tagessatz (Ø-Preis)
• Nachweis der unternehmerischen Tätigkeit

• Gewerbeanmeldung etc.
• Listung in Beraterbörse der KfW oder anderer Beraternetzwerke
• Darstellung der Verfügbarkeit
• Vollständigkeit der eingereichten Unterlagen
• Professionalität der Unterlagen
• ausreichende Individualität der Beratungs- und Qualifizierungsleistungen

• Angaben zum Beratungsansatz
• Zielgruppenkenntnisse/ Erfahrungen

• Gender-/„Chancengleichheits“-Kenntnisse

durch:
• Erbringen geeigneter fachlicher Qualifikationsnachweise
• Lebenslauf
• Berücksichtung der Thematik in den zur Anwendung kommenden 

Methodiken 

• Erscheinungsbild, Professionalität, Inhalte und Methodik der Unterlagen

Beschränkte Ausschreibung

a) Vergabestelle: iq consult e.V., Muskauer Strasse 24, 10997 Berlin

b) Vergabeverfahren: Beschränkte Ausschreibung, gemäß VOL/A

c) Art und Umfang: Zusammenstellung eines offenen Berater/innenpools zur 
Beratung und Begleitung von Gründungsinteressierten in der Vorgründungsphase

d) Leistung/Lieferort: Potsdam, Brandenburg a.d.H., Potsdam-Mittelmark, Teltow-
Fläming, Havelland
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e) Aufteilung in Lose: nein

f) Lieferzeitraum: 01.03.2010 bis 31.12.2013

g) Das Angebot ist abzufassen in: Deutsch

h) Ablauf der Angebotsfrist: offen

i) Die Bewerber fügen ihrem Angebot bitte folgende Unterlagen bei, nach denen 
ihre Fachkunde, Leistungsfähigkeit und Zuverlässigkeit beurteilt werden kann:  

Angebot für Beraterdienstleistungen in der Vorgründungsphase einer 
Existenzgründung

j) Nachweise für:
- Erfahrungen mit Gründer/innen aus der AL (Referenzen)
- Erfahrungen mit JungunternehmerInnen (Referenzlisten)
- Branchenkompetenz (Spezialisierungen)
- Kenntnisse des Marktes und der Gegebenheiten vor Ort
- fachliche Voraussetzungen und Fähigkeiten
- methodische, psychologische, pädagogische und didaktische Kenntnisse und 
Fähigkeiten 
  (z.B. durch Aus- oder Weiterbildung etc.)
- Genderkompetenz (mit Nachweis der Ausbildung bzw. Beratung von Frauen 
durch 
  Referenzen)
- Netzwerke/Kooperationen/Ehrenämter
- Erfahrungen/Zugang zu (Mikro-)Finanzierungen
- Wahrnehmungs-, Bewertungs- und soziale Kompetenz (Einfühlungsvermögen)
- Flexibilität und prozessbezogene Handlungsorientiertheit
- "außerordentliche Einsatzbereitschaft und Kooperationsfähigkeit"
- "Kreativität und Eigenaktivität"

Zusätzlich:
- Kurzdarstellung Ihres Unternehmens 
- Lebenslauf
- Zertifizierungen

k) Ablauf der Zuschlags- und Bindefrist: offen

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen reichen Sie bitte bis zum 1. März 
2010 unter folgender Adresse ein:

iq consult e.V.
Schiffbauergasse 7
14467 Potsdam
z. Hd. Cornelia Grasme
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